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Circ. n. 404 

Bergamo, 7 aprile 2023 
                                                  

 

          A tutti i docenti 

   Alla segreteria didattica 

        Alla DSGA 

AI collaboratori scolastici 

 
 

Oggetto: Adozione libri di testo 
 

 
ADOZIONE LIBRI DI TESTO E RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI DI MATERIA 

 
L’adozione dei libri di testo nelle scuole di ogni ordine e grado è disciplinata dalla Nota ministeriale 
8393 del 13 marzo 2023, che si allega alla presente circolare per opportuna conoscenza.  
La procedura di adozione dei libri di testo per l’a.s. 2023/2024 prevede i seguenti passaggi:  

•      19 aprile: i docenti riuniti nei gruppi disciplinari scelgono i libri di testo; le scelte effettuate 
andranno inserite, da parte di ogni singolo docente, nell’apposita funzione di Spaggiari (seguirà 
tutorial). L’inserimento dei dati dovrà avvenire tassativamente entro le ore 12:00 del 22 aprile 
2023 per tutte le classi, per consentire alla Segreteria la predisposizione degli elenchi complessivi 
delle classi con i relativi livelli di spesa in tempo utile per i consigli di classe.  

● Il 27 aprile la segreteria didattica invia ai docenti il file con le adozioni di ogni classe; i docenti 
verificano la correttezza dei dati ed eventualmente provvedono a rettificare le adozioni in caso 
di superamento del tetto di spesa (vedi sotto). 

● Entro le ore 13:00 del 28 aprile i docenti segnalano alla segreteria didattica via mail eventuali 
rettifiche da apportare agli elenchi. 

● Dal 2 maggio la segreteria didattica invia ai coordinatori gli elenchi definitivi da sottoporre 
all’approvazione dei CdC. 

●      3-4-5 maggio: i consigli di classe deliberano le adozioni (le classi I adottano per le classi II, le 
II per le III, le III per le IV, le IV per le V, le V per le I) nel rispetto dei criteri di sotto riportati. La 
5^ H delibera per la futura 1^ D. 

●      9 maggio: il CD delibera le adozioni dei libri di testo. 
 
Si forniscono le seguenti ulteriori indicazioni: 

1) Per le classi seconde, quarte e quinte 2023/24 le adozioni saranno effettuate, 
rispettivamente, dai docenti delle classi prime, terze e quarte 2022/23 a prescindere da 
eventuali domande di trasferimento o cessazioni dal servizio per collocazione in quiescenza. 
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Saranno automaticamente riconfermati per scorrimento i volumi successivi, ove del caso, 
dei testi già in adozione.  

2) Per le classi prime e terze 2022/23, il giorno 19 aprile sarà comunicata una bozza dei Consigli 
di Classe, in base alla quale saranno operate le scelte dei libri di testo. In caso di cattedre 
vacanti (che nella bozza saranno indicate con la sigla XXX) sarà il coordinatore del gruppo 
disciplinare a procedere all’indicazione del libro di testo, sentito il parere prevalente 
all’interno del dipartimento di appartenenza. 

In considerazione del fatto che l’assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni è assolutamente 
provvisoria e potrà essere modificata con la comunicazione dell’organico di fatto, i docenti sono 
invitati ad adozioni il più possibile condivise e comuni. In particolare, l’assegnazione alle classi dei 
docenti a tempo determinato è da considerarsi passibile di modifiche anche radicali. 

Poiché si tratta di assegnazioni provvisorie, i docenti sono tassativamente tenuti a non rendere in 
alcun modo nota agli studenti l’ipotetica composizione dei CdC del prossimo a.s. Per queste stesse 
ragioni la circolare non sarà pubblicata sul sito del Liceo. 

 
Si rammenta che eventuali sforamenti degli importi relativi ai tetti di spesa della dotazione libraria 
obbligatoria delle classi di scuola secondaria di primo e di secondo grado debbono essere contenuti 
entro il limite massimo del 10%. In tal caso le delibere di adozione dei testi scolastici debbono essere 
adeguatamente motivate da parte del Collegio dei docenti. I tetti di spesa di riferimento sono quelli 
fissati per l’a.s. 2012/13 e sono i seguenti: I: 335,00, II: 193,00; III: 382,00; IV: 315,00; V: 325,00. 
 
 
 

Il giorno 19 aprile 2023 i gruppi disciplinari si ritroveranno dalle ore 14:30 alle ore 16:30 nelle 
seguenti aule: 

A011-A013 aula P3 

A019 aula P1 

A027 aula P2 

AB24 aula P4 

A050 aula P5 

A054 aula P6 

A048 aula magna 

IRC aula professori  

          

  

 

Il Dirigente Scolastico 

     Antonio Signori 
  Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 

              stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, D.L.gs. n. 39/93 
 

 


